SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESi
YALVAC BUYUKKUTLU UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU
LISANS OGRETIMI STAJ ILKELERi

AMAC

MADDE 1- Bu staj ilkeleri, Siileyman Demirel Universitesi Yalvag Biytikkutlu
Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu’'nda 6grenim géren ogrencilerin egitim-6gretim
programlarinda yer alan teorik konular1 uygulama sahasinda gormeleri, meslekleri ile
ilgili olarak kazanmis olduklani bilgi ve becerileri gercek calisma hayatinda
uygulayabilme ve mezuniyet sonrasi is hayatina kisa bir stirede uyum saglayabilme
becerilerini  kazandirmak amaciyla ogrenciyi deneyim sahibi yapacak stajlarin
gergeklestirilmesinde uyulmasi gereken ilkeleri belirler.

KAPSAM

MADDE 2- Siileyman Demirel Universitesi Yalvag Biiyiikkutlu Uygulamal1 Bilimler
Yiiksekokulu’nda 6grenim géren ogrencilerin yurtici ve yurtdigindaki igyerlerinde
yapacaklan staj uygulamalan ile ilgili faaliyet esaslar1 kapsar.

DAYANAK

MADDE 3- Siileyman Demirel Universitesi Yalvag Biiyiikkutlu Uygulamali Bilimler
Yiiksekokulu staj ilkeleri, 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunun ve Siileyman Demirel
Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesine gére hazirlanmg bulunmaktadir.

YUKSEKOKUL STAJ KURULU

MADDE 4- Yiiksekokul Staj Kurulunda; Yiiksekokul Miidiirii, Bsliim Bagkanlari ve
bolimleraras: koordinasyonu saglamak tizere Yiiksekokul Miidiirii tarafindan
“Yiiksekokul Staj Koordinatorii” olarak gérevlendirecek bir 6gretim elemani yer alir.

YUKSEKOKUL STAJ KURULUNUN GOREVLERI

MADDE 5- (1) Yiksekokul 6grencilerinin bu y6netmelik hiikiimleri dogrultusunda
staj yapabilmeleri i¢in gerekli bilgilendirmeyi saglamak tizere toplantilar diizenlemek,
(2) Stajda kullanilacak basili evrakin zamamnda diizenlenip basilarak hazir hale
getirilmesi

(3) Staj kosullarim ve staj takvimini belirlemek ve ilan etmek

(4) Staj yapacak 6grenci sayisin, staj yerini ve 6zelliklerini belirlemek

(5) Staj ¢alismalarini denetlemek

(6) Staj yapilan isyerleri ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak

(7) Staj ¢aligmalarinin genel degerlendirmesini yapmak

(8) Gerekli gordiigii takdirde stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemek




BOLUM STAJ KOMISYONU

MADDE 6- Her bolimde 6grencilerin staj ile ilgili islerinin kesintisiz, sorunsuz ve
zamaninda ylirtitilmesini saglamak {izere bir komisyon kurulur. Staj komisyonu;
Bolim Bagkani, boliim bagkaninin gorevlendirecegi bir 8gretim elemani ve akademik
danigsmandan olusur.

BOLUM STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI

MADDE 7- (1) Bolim staj komisyonu egitim-6gretim yili baslamadan &nce
hazirliklarinm yapar

(2) Boliim staj komisyonlar1 Yiiksekokul Staj Kurulunun belirleyecegi gorevleri yerine
getirir

(3) Her donem i¢in Yiiksekokul Staj Kurulunca belirlenen giinlerde toplanarak teslim
edilmis olan staj dosyalari ve staj yapmakta olan &grenciler hakkinda genel
degerlendirmeler yapar

(4) Bolumler nezdinde stajlarin yonergede belirtilen usul ve hiikiimlere uygun bir
sekilde ylirtitiilmesi igin gerekli tedbirleri alir

(5) Bolim ogrencilerinin stajla ilgili sorunlarimin ivedilikle giderilmesini saglar.
Sorunlar boliim bazinda ¢6ziilemeyecekse Yiiksekokul Staj Kuruluna iletir

(6) Ogrencilere staj yeri temini icin ilgili kurum ve kuruluslarla igbirligi yapar

(7) Ogrencilerin staj yerlerinin dagilimim yapar

(8) Boliimde staj uygulamasina katilan dgrencilerin staj basarilarii degerlendirir ve
staj degerlendirme formunu birlikte doldurarak imzalar

STAJ ILE iLGILI GENEL HUSUSLAR

MADDE 8- (1) Biitiin Yiiksekokul &grencileri staj yapmak zorundadir. Staj
uygulamasim1 tamamlamayan ogrenciye diploma veya gegici mezuniyet belgesi
verilmez,

(2) Ogrenciler stajlarini altinc yariyil sonunda yaparlar ve bu tarihten itibaren tiim
derslerini tamamlayan &grenciler en geg 1 yil iginde stajlarim yapmakla yiikiimliidiir.
(3) Zorunlu nedenlerle (saglik, grev, isyerinin kapanmasi) ara verilen stajin geri kalan
siresi yer ve zaman tespiti yapilarak akademik damismanin 6nerisi ve Bolim Staj
Komisyonunun onayi ile daha sonra tamamlattirilir.

(4) Ogrenci staj yeri arastirmalarin her zaman yapabilir. Ancak staj yapilacak yerin
kesin tespiti, staj yapilacak dénemin bir &nceki yariyll basinda Yiiksekokul Staj
Kurulu tarafindan ilan edilen kosul ve takvime uygun olarak dgrencinin bu yondeki
talebi ve akademik danismanin olumlu gériisi dogrultusunda yapilir.

(5) Ogrenciler azami &grenim siireleri icinde stajlarim1 tamamlamak zorundadirlar.
Ogrenciler biitiin derslerinden basarili olsalar bile staj yapacaklari siireler i¢in kayit
yenilemek ve katki paylarin/grenim iicretlerini (harglarini) 6demek zorundadirlar.
Staj komisyonunca basarisiz veya eksik olarak degerlendirilen 6grenci mezun olamaz.
(6) Ogrencilerin alttan derslerinin olmast staj yapmalarina engel degildir.

(7) Staj uygulamalan egitim-6gretim donemleri disinda yapilabilir. Ogrenci biitiin
derslerini basartyla tamamlamis buna karsin stajim heniiz tamamlamamig ise
Yiiksekokul Staj Kurulunun onayim alarak stajina herhangi bir ayda baslayabilir.




STAJ SURESI

MADDE 9- (1) Yiiksekokullarda 6grencilerin diploma almaya hak kazanabilmeleri
i¢in staj siiresi boliimiin niteligine gére kesintisiz 30 isgiiniinden (240 saat) az olamaz.
Bir tam isglinii 8 saat olarak hesaplamr. Ogrenciler staj uygulamasina gittikleri
igyerlerinde ¢alisma saatlerine uymak zorundadirlar. Stajyer 6grencinin haftada 40
saatten fazla galismasi, fazla mesai yapmasi veya gece vardiyasinda caligmasi staj
siiresinden sayillmaz. Fazla mesaiye kalmak ogrencinin tercihidir ancak 1 isglinii
i¢inde caliyma saati 8 saat olarak hesaplanacag icin fazla ¢alisma siiresinin staj
siiresinden diistilmesi sz konusu degildir.

(2) Bir hafta 5 isgiinii olarak kabul edilir. Cumartesi giini, isgiinii olarak c¢alisilan
isyerlerinde Cumartesi giinii de isgiini olarak kabul edilir.

(3) Ogrenciler staj yerlerinde ancak Boliim Staj Komisyonunun onayindan sonra staja
baglayabilirler. Bu onay olmadan staja baslayan ogrencilerin calistiklar siire staj
stiresinden diistilmez. Staj siiresi Boliim Staj Komisyonunun onay tarihinden itibaren
baslar.

(4) Belirtilen tarihler arasinda staja baslama ile ilgili islemlerini tamamlamayan veya
stajinda basarisiz sayilan dgrenciler bir sonraki dénemde staj ¢alismasini tamamlar.

(5) Ogrenciler stajlara fiilen devam etmek zorundadirlar. Izinsiz ve mazeretsiz 3
isglinii Ust liste veya staj donemi boyunca toplam 5 isgiinii devamsizlik yapan
Ogrencinin staji kabul edilmez ve Sgrenci bagarisiz kabul edilir. Aynca staj yapan
ogrenciler staj yaptiklari isyerlerinin ¢alisma kosullari, is kosullar: ile disiplin ve is
emniyet kurallarina uymak zorundadurlar.

STAJ YERI

MADDE10- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu temelde 6grenciye aittir. Ogrencilerin
temin edip dnerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina ilgili Béliim Staj Komisyonu
karar verir. Zorunlu durumlarda staj yeri yiiksekokul tarafindan 6nerilebilir veya
belirlenebilir.

(2) Ogrenciler Bslim Staj Komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi kamu kurum ve
kuruluglari ile 6zel sektér isletmelerinde veya tiniversite biinyesinde staj yapabilir.

(3) Yiksekokul 6grencileri yapmak zorunda olduklar staj calismalarini normal
Ogretim programini aksatamayacak sekilde yurtdiginda da yapabilirler. Yurtdisinda
staj yapacak ogrenciler tiim giderlerini kendileri karsilamak zorundadirlar. Ogrenci
yurtdis1 kabul belgesini ilgili akademik danmigmanina verir ve bu talepler Yiiksekokul
Staj Kurulunca degerlendirilerek yurtdisinda staj yapilip yapilamayacagina karar verir.
Yurtdiginda stajin1 tamamlayan dgrenci staj ile ilgili belgelerini akademik danismanina
verir, uygun goriilenler onaylanarak staj yapilmis kabul edilir.

(4) Staj galismas1 bagladiktan sonra yiiksekokulun bilgisi ve onay1 olmadan staj yeri
degistirilemez.

STAJ BASVURUSU VE STAJA BASLAMA

MADDE11- (1) Ogrenciler bulduklar staj yerlerini 2 adet fotograf (her dosya icin)
ve bdlim sckreterliklerinden alacaklari zorunlu staj formunu doldurarak stajin
baglama tarihinden en az 30 giin 6nce ve akademik damismanlarina onaylatarak Boliim
Staj Komisyonuna ulastirirlar.

(2) Ogrenciler tarafindan bulunan staj yerlerinin uygunlugu Boliim Staj K.
tarafindan onaylanir ve 6grencilere ilan edilerek kesinlik kazanir.




(3) Ogrenciler staj yapacaklari kurumdan alacaklari onayli zorunlu staj kabul
formunu Yiiksekokul Staj Kurulu tarafindan ilan edilen kosul ve takvime uygun
olarak akademik danismanlarina verirler.

(4) Akademik danismanlar zorunlu staj kabul formunda belirtilen staj baglama ve
bitig tarihlerini, en ge¢ stajin baslamasina 1 hafta kala Yiiksekokul Sekreterligine
bildirerek 6grencinin yurtigi staj igin sigorta giris ve ¢ikis islemlerinin yapilmasim
saglar.

(5) Staj yapacak her 6grenciye her staj siiresi igin fotografli ve soguk damgali bir
“Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu” (Pratik Sicil Fisi) ve “Ogrenci Devam
Cizelgesi” Yiiksekokul Ogrenci Isleri tarafindan verilir. Ogrenci Degerlendirme
Formu o6grenci tarafindan ilgili staj yerine verilir. Staj yeri amiri sicil fislerini
doldurarak taahhiitlii olarak Yiiksekokul Miidiirliigiine gonderir.

STAJ DOSYASI

MADDE 12- Staj yapacaklan yerler kesinlesen &grenciler staj dosyalarim akademik
damgmanlarindan alirlar. Staj dosyalan 6grenciler tarafindan staj yapacaklar1 kurum
yetkilisine teslim edilir.

STAJ DOSYALARININ TESLIiMi

MADDE 13- (1) Ogrenciler staj dosyalarindaki degerlendirme formlarinin staj
siiresince yetkili amirleri tarafindan eksiksiz bir sekilde doldurulmasmm ve staj
bitiminde Yiiksekokul Miidiirliiiine teslimini takip ederler. Staj dosyalarinin en geg
staj bitimini takip eden yariyiln Ugiincii haftasina kadar akademik damsmana
gonderilmesi gerekmektedir.

(2) Staj dosyasi, staj bitiminde ya kurum tarafindan akademik damsmana posta ile
gonderilmeli ya da 6grenci tarafindan kurumun kasesini tastyan kapali bir zarf i¢inde
akademik danigmana getirilmelidir.

(3) Iadeli Taahhiitlii olarak génderilen postalar hari¢, diger posta gecikmelerinden
veya dosyalarin okula ulasmamasindan 6grenci sorumludur. Dosyalarin zamaninda
teslim edilmemesi durumunda staj gegersiz kabul edilir.

(4) Staj dosyalan ve isyerinden gelen sicil fisleri B6liim Staj Komisyonu tarafindan
incelenir. Gerekli goriildiigii takdirde 6grenciye miilakat ve uygulama yaptirilabilir.
Yeterli goriilmeyen stajlar kismen veya tamamen iptal edilebilir.

(5) Ogrencilerin ders kayit dénemi baslamadan dosyalarim teslim etmeleri mezun
olacak durumdaki ogrencilerin lehinedir. Aksi halde staj tamamlanmamis kabul
edileceginden dgrenci mezun olamayacak ve stajin yapmak lizere o dénem i¢in tekrar
ders kaydi yapmasi gerekecektir.

STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI VE SONUCLANDIRILMASI

MADDE 14- (1) Ogrencilerin yaptiklari staj i¢in bir staj raporu tutmalar1 zorunludur.
(2) Ogrenciler hazirlayacaklart staj raporlarini staj bitimini izleyen yariyilin iiglinci
haftasina kadar akademik danigmana teslim etmek zorundadirlar. Teslim edilen staj
raporlar1 degerlendirilmek tizere Boliim staj Komisyonuna iletilir.

(3) Staj evraki (staj dosyasi ve staj raporu) Boliim Staj Komisyonu tarafj
incelenerek Ggrencinin staji “basanili” veya “basarisiz” olarak degerl




Degerlendirme sonucu staj degerlendirme formuna islenir ve komisyon iyeleri
tarafindan imzalanur.

(4) Yapilan degerlendirmeler ilan edilmek iizere izleyen yariyil icinde Yiiksekokul
Staj Kuruluna iletilir ve akademik damsman tarafindan yariyil sonunda not girisleri
yapilir.

STAJ KOMISYONUNA IiTIiRAZ

MADDE 15- Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, sonuglarin ilanindan itibaren
15 giin i¢inde Yiiksekokul Miidiirliigiine dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler.
Itirazlar Yiksekokul Staj Kurulu tarafindan incelenerek sonuglandirilir. {tirazlar,
bagvuru tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin i¢inde karar baglanir.

YATAY GECISLE YAPILAN STAJLAR

MADDE 16- Yatay gecisle gelen ve boliimlerine intibaki yapilan 6grencilerin
geldikleri yiiksekokulda yaptiklan stajlarin gegerliligi, akademik damismamn &nerisi
ile Béliim Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

MADDE 17- (1) Kabul edilen staj evraklar kabul tarihinden baslamak {izere Béliim
Bagkalihginca belirlenen yerde 2 yil siireyle saklanir. Saklama siireleri dolan staj
evraklar Boliim Baskanliginca uygun goriilen bir sekilde imha edilir.

(2) Staj kabul tarihinden itibaren 2 yilin sonunda yapilan staj ile ilgili 6grenci itirazlar1
higbir sekilde kabul edilmez.

STAJ UCRETI

MADDE 18- (1) Sileyman Demirel Universitesi staj yapan &grencilerine staj
siiresince herhangi bir ticret 6demesi yapmaz. Ogrencilerin staj yaptiklan ilgili
kurumlarla aralarinda yapacaklar1 mali iliskiler Stileyman Demirel Universitesini ve
Yalvag Biiyiikkutlu Uygulamali Bilimler Yiiksekokulunu baglamaz.

(2) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeniyle verecekleri
zararlardan Universite sorumlu degildir.

YURURLUK

MADDE 19- Bu staj ilkeleri Silleyman Demirel Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihten itibaren yriirliige girer.

YURUTME

MADDE 20- Bu staj ilkeleri hiikiimlerini Yalvag Biiyiikkutlu Uygulamah
Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.




